
INSTRUCTIVO DE REQUERIMIENTOS PARA TRÁMITES DE ANSES 
 
 
 
 Sábana de aportes/Historia Laboral: se requiere el DNI/LE/LC original de la persona 
por la que se realiza la consulta. 
 
 ADP/Acreditación de datos: se requiere el DNI/LE/LC original de la persona por la que 
se requiere el trámite y 3 fotocopias, incluido el último cambio de domicilio si lo tuviera. Si el 
domicilio actual no figura en el documento, puede el titular incluir una leyenda en las 
fotocopias declarando el domicilio completo (calle/nro/piso/dto/localidad/prov/cod.pos.), con 
firma y aclaración.  
 
 ADP/Fallecimiento y acreditación de matrimonio: se requiere partida de defunción y 
partida de matrimonio actualizada a una fecha posterior al fallecimiento del cónyuge, todo en 
original y 3 fotocopias. 
 
 Generación de CUIL: se requiere el DNI original y 3 copias. Si se trata de menores de 
18 años, deben traer obligatoriamente partida de nacimiento del menor y los DNI del padre y 
de la madre,  todo en original y 3 fotocopias. 
Para extranjeros sin DNI, se requiere residencia precaria, documento extranjero o pasaporte 
y certificado de domicilio, en original y 3 fotocopias. 

 
 
Clave de la Seguridad Social: 

 
 Habilitación: traer los 3 (tres) formularios que imprime el sistema (ANSES, Titular y 
Correo), DNI original del titular y 2 fotocopias. 
Nota: antes de generar la clave, deben verificar que todos los datos coincidan con los del 
DNI, si alguno difiere corregirlo y recién después confirmar la clave. 
Si figura tipo de documento LE o LC y el titular tiene DNI, no se debe generar la clave, debe 
primero acreditar los datos (ver punto 2.- ADP/Acreditación de datos). 
 
 Olvido de Clave: traer los 2 (formularios) que imprime el sistema (ANSES, Titular) más 1 
fotocopia de cualquiera de los dos, DNI original del titular y 2 fotocopias. 

 
 

Solo para matriculados jubilados o pensionados 
 

 Cambio de agente pagador (banco): concurrir con el DNI/LE/LC original y último 
recibo de cobro original, y 3 fotocopias de c/u. 
 
 Alta de apoderado (el matriculado debe ser el poderdante): deben concurrir el 
matriculado y el apoderado, ambos con sus DNI/LE/LC originales, último recibo de cobro 
original, y 3 fotocopias de c/u. 

 
 
 

 


