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Introducción

1.1. Propósito del Documento

El presente instructivo de ayuda tiene por objeto brindar al usuario del mismo (Contribuyente o Responsable) lineamientos generales y especificaciones técnicas, acerca de la utilización del Aplicativo Régimen de Asistencia Financiera.

Este documento estará sujeto a actualizaciones y modificaciones periódicas por parte de la AFIP, ante eventuales cambios en el aplicativo, módulos relacionados con el mismo o normas que rigen su aplicación (legislación).
1.2. Alcance del Documento

Este documento comprende una breve descripción de:

· Operaciones técnicas y funcionales propias del aplicativo

· Pautas generales para la correcta liquidación del impuesto

· Procesos operativos necesarios para la confección de DDJJ.

1.3. Definiciones, siglas y abreviaturas

RAF
Régimen de Asistencia Financiera

RG
Resolución General

1.4. Referencias

Documento / Fuente
Fecha

Instructivo de Ayuda S.I.Ap. versión 3.1 release 2
14/07/2000

1.5. Visión General

A través de este documento se establecen los distintos procesos que componen el programa aplicativo, definiendo y desarrollando los mismos de forma tal, que le permita al contribuyente / responsable interpretar, conjuntamente con las disposiciones legales, los lineamientos respecto al uso del sistema, el ingreso de datos solicitados y la forma de desplazarse dentro de los campos y ventanas.

Cuenta además con un detalle de las funciones principales que se encuentran en el programa aplicativo y su operatoria.

El aplicativo Régimen de Asistencia Financiera, constituye uno de los módulos que complementan el SIAp., requiriendo la pre-instalación de éste para su utilización ya que del mismo se tomarán los datos previamente ingresados de los contribuyentes.

Novedades respecto de la versión anterior

La presente versión del aplicativo introduce las siguientes novedades:

Ventana Obligaciones

· Se modifica el campo mes del período permitiendo ingresar presentaciones tanto anuales como mensuales, para la relación impuesto – concepto 30 – 450 (IVA Agropecuario) con los siguientes subconceptos:

· 51 – intereses resarcitorios

· 52 – intereses capitalizables

· 94 – intereses punitorios

· 108 – multa

· 140 – multa automática

· 361 – actualización

· 450 – DDJJ actividad agropecuaria

· 612 – amortización diferimiento

· Se incorporan las siguientes relaciones impuesto – concepto – subconcepto, correspondiente a presentaciones anuales (en las cuales el mes del período será cero): 

· 10 – 43 – 43 (ganancias sociedades – pago a cuenta autoretención / autopercepción – pago a cuenta autoretención / autopercepción)

· 10 – 43 – 51 (ganancias sociedades – pago a cuenta autoretención / autopercepción – intereses resarcitorios)

· 10 – 43 – 361 (ganancias sociedades – pago a cuenta autoretención / autopercepción – actualización)

· 11 – 43 – 43 (ganancias personas físicas – pago a cuenta autoretención / autopercepción – pago a cuenta autoretención / autopercepción)

· 11 – 43 – 51 (ganancias personas físicas – pago a cuenta autoretención / autopercepción – intereses resarcitorios)

· 11 – 43 – 361 (ganancias personas físicas – pago a cuenta autoretención / autopercepción – actualización)

· Se incorporan también las siguientes relaciones impuesto – concepto – subconcepto, correspondientes al Régimen Especial de Ingreso RG 830: 

· 210 – 19 – 19 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Declaración Jurada)

· 210 – 19 – 51 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – intereses resarcitorios)

· 210 – 19 – 52 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Intereses Capitalizables)

· 210 – 19 – 86 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Boleta de Deuda)

· 210 – 19 – 87 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Intereses Boleta de Deuda)

· 210 – 19 – 94 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – intereses punitorios)

· 210 – 19 – 108 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Multa)

· 210 – 19 – 140 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Multa Automática)

· 210 – 19 – 345 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Determinación de Oficio)

· 210 – 19 – 361 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Declaración Jurada – Actualización)

· 210 – 43 – 43 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 /  Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – Pago a cuenta autoretención / autopercepción)

· 210 – 43 – 51 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – intereses resarcitorios)

· 210 – 43 – 52 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – Intereses Capitalizables)

· 210 – 43 – 78 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – Ajustes)

· 210 – 43 – 86 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – Boleta de Deuda)

· 210 – 43 – 94 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – intereses punitorios)

· 210 – 43 – 108 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – Multa)

· 210 – 43 – 140 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – Multa Automática)

· 210 – 43 – 361 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – Actualización)

· 210 – 43 – 965 (Ganancias Régimen Especial de Ingreso RG 830 / Pagos a Cuenta Autoretención / Autopercepción – DDJJ Informativa RG 2793)
· El período máximo se extendió a 2010/12, en todas sus relaciones Concepto – Subconcepto, para los siguientes impuestos:

· 366 (Adicional Emergencia Cigarrillos)

· 368 (Internos – Champañas)
· 149 (Imp. sobre Débitos y Créditos en Cta. Cte.)
· Se extendió la cantidad de anticipos a tres, para los siguientes impuestos, en todas sus relaciones Concepto – Subconcepto:

· 366 (Adicional Emergencia Cigarrillos)

· 401 (Manufactura Cigarrillos Ley 23.562)

IMPORTANTE

Atento los sucesivos cambios que se formularon en el régimen de presentación y pago para los contribuyentes alcanzados por el IVA Anual Agropecuario, es necesario recordar que: 

Hasta 06-1999: la presentación y pago eran anuales, razón por la cual todas las obligaciones se informaban con período 00-AAAA (donde AAAA es el año en cuestión). 

Desde 07-1999 a 12-2004: la presentación era trimestral, en 3 DJ mensuales, y el pago era anual. Por tal razón, las obligaciones asociadas a la presentación (por ejemplo: multas) debían informarse asociados al período MM-AAAA (donde MM es el mes y AAAA el año en cuestión). Por otra parte, aquellas que se asocian al pago (por ej. : intereses resarcitorios), debían informarse asociadas al período 00-AAAA (donde AAAA es el año en cuestión). 

A partir de 01-2005: la presentación es mensual y el pago es anual pero asociado a cada mes que generó el saldo, motivo por el cual tanto las obligaciones asociadas a la presentación como aquellas relacionadas con el pago deben informarse con período MM-AAAA (donde MM es el mes y AAAA el año en cuestión).

Objetivo del Aplicativo

La RG 1276 (AFIP), en su artículo 1° estable que los contribuyentes y responsables que acrediten que su situación económico-financiera no les posibilita cumplir, en tiempo y forma, con sus obligaciones líquidas y exigibles -impositivas y/o de los recursos de la seguridad social, sus intereses, actualizaciones y multas-, podrán solicitar cancelarlas en hasta DOCE (12) pagos parciales sin que esto implique reducción alguna de intereses resarcitorios y/o punitorios que se devenguen hasta la fecha de solicitud de adhesión al presente régimen, como tampoco liberación de las pertinentes sanciones.

La cancelación con arreglo a esta modalidad, se solicitará por única vez mediante una presentación, por mes calendario, independiente por impuesto o recursos de la seguridad social, detallando los conceptos y distintos períodos incluidos. 

Quedan excluidos del presente régimen las retenciones y percepciones impositivas por cualquier concepto, practicadas o no, los aportes de trabajadores autónomos, los aportes y contribuciones destinados al Régimen Nacional de Obras Sociales, las cuotas destinadas a las Aseguradoras de Riesgos de Trabajo, el importe integrado y los aportes y contribuciones de la seguridad social del Régimen Simplificado para Pequeños Contribuyentes (MONOTRIBUTO), establecidos por el Anexo a la Ley N° 24.997 y sus modificaciones, las cuotas de facilidades de pago, los imputados con auto de procesamiento o prisión preventiva o por delitos comunes, los agentes de retención y/o percepción por conceptos impositivos que no hayan retenido o percibido, o de haber retenido o percibido no hayan efectuado el ingreso correspondiente, en lo últimos SEIS meses inmediatos anteriores a la solicitud, los contribuyentes y/o responsables que hayan solicitado un plan de asistencia financiera en los términos de la presente, cuyo decaimiento hubiera operado en los últimos DOCE (12) meses.

1.6. Alcance del Aplicativo

A partir del ingreso de las obligaciones adeudadas, el aplicativo permite confeccionar un régimen de asistencia financiera, para abonar las mismas en la cantidad de pagos parciales propuestos por el contribuyente, pudiendo ser DOCE (12) como máximo.

1.7. Definición Técnica del Aplicativo

Completando las distintas ventanas que componen el aplicativo, obtendrá:

· Declaración Jurada F.449/C:

· Volantes de Pago

· F. 799/ R

· F. 801/R

· Disquete, que será presentado juntamente con la Declaración Jurada. El mismo será validado y capturado a través de los distintos medios habilitados por la AFIP.

· Papeles de trabajo, a través del cual podrá visualizar e imprimir los siguientes datos.

· Datos de Pagos

· Detalle de Obligaciones

· Datos Detallados de Pagos y Obligaciones

1.8. Usuarios (Contribuyentes comprendidos en el impuesto)

Son usuarios de esta aplicación, aquellos contribuyentes y responsables que acrediten que su situación económico-financiera no les posibilita cumplir, en tiempo y forma, con sus obligaciones líquidas y exigibles -impositivas y/o de los recursos de la seguridad social-, sus intereses, actualizaciones y multas.

Introducción al Aplicativo

1.9. Métodos de acceso al Aplicativo Régimen de Asistencia Financiera Ampliado

Finalizada la instalación del aplicativo, deberá seleccionar previamente un contribuyente, desde el S.I.Ap.

El usuario dispone de dos opciones de ingreso a la aplicación, siendo las mismas:

1. Icono de acceso directo 

Al finalizar la instalación del aplicativo el sistema creará en forma automática, sobre el margen derecho de la ventana principal del S.I.Ap, el icono de acceso al aplicativo R.A.F.
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2. Desde el Menú Principal del S.I.Ap.

Desplegando la opción “Complementos del Sistema”, visualizará una lista con las aplicaciones instaladas en su pc. Seleccionando Ganancias Sociedades, accederá al programa aplicativo.

1.10. Barra del Menú

El Menú Principal del aplicativo R.A.F., cuenta con distintas opciones que le permitirán llevar a cabo diferentes operaciones. 
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Detallamos a continuación cada una de éstas y su funcionalidad:

Archivo

Esta función permite ingresar a la siguiente opción:

· Salir, el usuario podrá concluir la ejecución de la aplicación y retornar al S.I.Ap.

Mientras la aplicación se cierra, el sistema despliega una ventana informando la acción.

Declaración Jurada

Esta función permite al contribuyente operar la aplicación. Presenta las sub funciones:

· Obligaciones,

· Detalle de Imputaciones,

Ayuda

· Contenido
· Desde la ventana de Bienvenida se recomienda leer la ayuda, para lo cual deberá posicionarse y cliquear sobre el botón Ver Ayuda, que se encuentra sobre el margen derecho de esta ventana. El sistema presentará el tema Novedades respecto de la versión anterior.

· Ingresando a la primer ventana de la aplicación, y seleccionando desde el Menú Principal a la opción Ayuda y, dentro de ésta la alternativa Contenido. El sistema mostrará el tema Indice Temas de Ayuda.

En ambos casos, a partir de la ventana desplegada, y para acceder a los distintos temas comprendidos en esta ayuda, deberá cliquear en Temas de Ayuda, que se encuentra sobre el margen superior izquierdo de la misma. El sistema desplegará la ventana Temas de Ayuda: Ganancias Sociedades, encontrando dentro de ésta, tres formas distintas de búsqueda de los temas referidos al aplicativo:

1. por contenido: podrá consultar los distintos temas agrupados en puntos principales.

2. por índice: permite consultar cada uno de los puntos principales que conforman esta ayuda.

3. por buscar: ingresando la/s primer/as letra/s del tema a buscar, la ayuda mostrará palabras o temas relacionados con el mismo.

· Acceso rápido a la ayuda

Presionando la tecla F1, tendrá acceso al texto de ayuda correspondiente a la ventana o campo sobre el cual esté posicionado.

· Acerca de

Permite el acceso a la ventana, que muestra el número de versión que corresponde al aplicativo en uso.

Descripción General de la Interfase

1.11. Teclas válidas para la operación del sistema

El Usuario accederá al Menú y a cada una de las opciones o campos desplegados en las ventanas, mediante el uso del mouse.

Podrá utilizar tanto las teclas numéricas como el bloque numérico, para ingresar importes, fechas y cualquier otro dato de tipo numérico.

De no disponer de mouse, o si el Usuario lo desea, puede usar las teclas que se indican a continuación:

Tecla TAB
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Se utiliza para avanzar, de un campo a otro y/o posicionarse sobre los botones gráficos.

Teclas Shift y Tab en forma conjunta
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Presionando ambas, el usuario podrá retroceder dentro de las ventanas, entre los distintos campos que conforman las mismas.

Flechas de Dirección del Cursor
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Permiten desplazarse entre las opciones del menú y/o campos de las sucesivas ventanas.

Tecla SUPR
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Se utiliza para suprimir datos ingresados en los campos de las distintas ventanas.

Tecla ALT
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Se utiliza para acceder al Menú Principal, desde la primer pantalla del aplicativo, y utilizando las flechas del cursor se pasa a los distintos puntos del menú.

Tecla ENTER / INTRO
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Permite activar los botones que se encuentran dispuestos en la barra vertical de las ventanas que despliega el sistema.

Tecla ESC
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Permite salir de la ventana en la cual se encuentra posicionado.

En diversas ventanas que presenta la aplicación, encontrará los botones que a continuación se detallan:

Botón que despliega una lista de Opciones
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Se encuentra sobre el margen derecho de algunos campos de la aplicación. Presionando sobre el mismo se despliega una lista de opciones, permitiendo seleccionar la que corresponda.

Botón CERRAR
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Se utiliza para salir de la aplicación. El mismo se encuentra sobre el margen superior derecho de la pantalla. Esta operación se realiza, además, desde el Menú Principal de la aplicación, seleccionando la opción Archivo y, dentro de ésta, la alternativa Salir.

1.12. Botones

Muchas veces, a lo largo del sistema, deberá decidir sobre una acción a seguir con respecto a diversas alternativas.

Ante esta situación, la aplicación presenta la posibilidad de utilizar botones. Los mismos se encuentran dispuestos en la barra vertical de las ventanas que despliega el sistema.

Para identificarlos, el usuario debe posicionarse con el mouse sobre un botón y en forma inmediata, se visualizará el texto que indica su utilidad.

Exponemos a continuación la representación gráfica de cada uno, y su funcionalidad.

Agregar
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A través de este botón se habilitan los campos que componen una ventana, para el ingreso de los datos solicitados.



Aceptar y Cancelar
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Introducido el dato solicitado, puede Aceptar o Cancelar el mismo, cliqueando en el botón correspondiente.

Si considera que ha ingresado satisfactoriamente los datos que le fueron solicitados, entonces cliquea en el botón Aceptar. 

Por el contrario, si desea cancelar los datos ingresados, entonces cliquea el botón Cancelar.



Salir de la Ventana
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Si desea salir de la ventana en la cual se encuentra, deberá presionar el botón Salir. 

Si al decidir salir de la ventana en la que se encuentra, puede perder algún dato modificado o agregado, será informado por el sistema, para que decida que acción tomar.



Modificar


[image: image16.png]




A través del mismo podrá reemplazar datos existentes.



Eliminar
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Podrá borrar una Declaración Jurada, seleccionando previamente la misma. El sistema muestra una ventana de confirmación de la acción antes de eliminar una Declaración Jurada.



Consultar (Papeles de Trabajo)
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Visualizará a través de esta opción los datos ingresados en el aplicativo permitiéndole realizar tres tipos de consulta:

· Datos de Pagos

· Datos de Obligaciones

· Datos Detallados de Pagos y Obligaciones.

Esta última opción deberá ser impresa y se adjuntará a la Declaración Jurada.



Imprimir (Papeles de Trabajo)
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Permite obtener la impresión de los datos consultados.



Copiar

[image: image20.png]




A través de este botón podrá confeccionar otra presentación, copiando los datos contenidos en una Declaración Jurada correspondiente a una presentación anterior para generar otra posterior. Este botón se encuentra en la ventana Datos de las Presentaciones.



Imprimir Formulario
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Por medio de este botón se podrá imprimir el formulario a presentar, correspondiente a una Declaración Jurada (F.449/C). El mismo se encuentra en la ventana Datos de las Presentaciones.


Generar Disquete
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Este botón permite crear el archivo correspondiente al formulario de la Declaración Jurada, para ser presentado juntamente con éste, el cual será validado y capturado a través de los distintos medios habilitados por la AFIP. Dicho botón se encuentra en la ventana Datos de las Presentaciones.


1.13. Botones de Función

1.13.1. Consultar Papeles de Trabajo

Encontrará este botón en la ventana Datos de las Presentaciones, permitiéndole consultar los datos ingresados en distintas ventanas de la aplicación.

Al seleccionar el mismo, el sistema mostrará la ventana Consulta de Papeles de Trabajo.
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El contribuyente deberá seleccionar la opción sobre la cual quiere efectuar la consulta, siendo las mismas:

· Datos de Pagos

· Detalle de Obligaciones

· Datos Detallados de Pagos y Obligaciones

Luego deberá presionar en el botón Imprimir. 

Llevada a cabo esta operación visualizará en pantalla los datos a consultar, pudiendo imprimirlos, en caso de ser necesario.

Imprimir Formulario

Este botón se encuentra en la ventana Datos de las Presentaciones.

Al seleccionar el mismo, el sistema mostrará la ventana Impresión de Formularios.
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A través del mismo podrá imprimir:

· Declaración Jurada F. 449/C. 

· Volante de Pago F.799/R

· Volante de Pago F. 801/R. Este volante de pago sólo se generaran cuando se encuentre declarando los siguientes impuestos:

· 270- Contribución sobre Vales Alimentarios Ley N° 24.700

· 301- Aportes de la Seguridad Social Ley N° 24.241

· 351- Contribuciones Seguridad Social

· 353- Retenciones Contribuciones de la Seguridad Social

· 356- INSSJP Aportes y contribuciones Asignaciones no remunerativas Dto. 1273/02

El contribuyente deberá dejar seleccionado el Formulario a imprimir. En caso de seleccionar la opción Formulario 799/R u 801/R según corresponda, el aplicativo habilitará los campos correspondientes a la sección Impresión, siendo los mismos:

· Imprimir únicamente el pago seleccionado, cliqueando en el botón que se encuentra sobre el margen derecho de este campo, el aplicativo le permitirá seleccionar el volante de pago a imprimir. 

· Imprimir Todos los Pagos (sin vista preliminar) cliqueando ésta opción, el aplicativo le permitirá imprimir tantos volantes de pago como cantidad de Pagos Parciales propuestos haya ingresado en la pantalla Datos de las Presentaciones. Con ésta opción no podrá visualizar la vista previa del Formulario seleccionado, el aplicativo imprimirá directamente todos los volantes de pago que posea.

Al cliquear en el botón de impresión el sistema desplegará en pantalla el formulario correspondiente (excepto con la opción Imprimir Todos los Pagos).

Para llevar a cabo la impresión, el contribuyente deberá seleccionar la opción Imprimir, que se muestra en el margen inferior de la pantalla. De ser necesaria la impresión de dos o más copias de la declaración jurada deberá cliquear el icono de impresión.

Una vez concluida la operación del punto anterior, deberá cliquear en el botón Salir, para regresar a la ventana Datos de las Presentaciones.

Copiar 

Este botón se encuentra en la ventana Datos de las Presentaciones.

Permite copiar los datos contenidos en una Declaración Jurada correspondiente a un período fiscal anterior a otro posterior.

Al seleccionar el mismo, el sistema mostrará la ventana Copiar Presentación.
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En ésta, sólo se deberá completar el campo Fecha de Presentación que se encuentra dentro de la sección Destino. La Fecha Destino, debe ser posterior a la Fecha Origen.

Realizada la operación del punto anterior, deberá cliquear en el botón Copiar, que se encuentra sobre el margen superior derecho de la ventana.

Al finalizar la copia de datos, el sistema mostrará una nueva ventana, indicando el resultado de este procedimiento.

Para salir de esta ventana y regresar a la ventana Datos de las Presentaciones, deberá cliquear en el botón Salir, que se encuentra sobre el margen inferior derecho de la ventana.

Generar Disquete / Archivo

Este botón se encuentra en la ventana Datos de las Presentaciones.
El mismo le permitirá la generación de los archivos que luego serán utilizados para:

· Guardar en un disquete los datos referidos a la/s declaración/es jurada/s a presentar, 

· Generar y guardar en una unidad de disco, el archivo que luego será utilizado para transferir los datos a través de internet.
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Para la generación de cada uno de estos archivos la ventana cuenta con tres pestañas:

· Vía Disquete (esta solapa aparecerá marcada por defecto)
· Generar Archivo.
Vía Disquete

Datos a tener en cuenta en la generación del disquete:

· En un disquete se pueden grabar varias declaraciones juradas correspondientes a un mismo contribuyente o distintos. 

· Para la generación del archivo deberá utilizar disquetes de 3.5, formateado para 1.44MB.

Procedimiento para la generación del disquete.

Estando posicionado dentro de la pestaña Vía Disquete, deberá dejar seleccionado, en la sección Unidad de destino la disquetera a través de la cual se llevará a cabo este proceso.

Para ello, deberá cliquear el botón que despliega la lista de opciones, que se encuentra sobre el margen derecho del campo, con lo cual el sistema desplegará la lista de disqueteras disponibles en su PC para insertar el mismo. 

Llevada a cabo la operación del punto anterior, deberá cliquear en el botón Aceptar, el sistema generará un archivo con la extensión .dat, por defecto.

Se puede verificar la existencia del archivo seleccionando desde el Explorador de Windows, la unidad de disco correspondiente y cliqueando dos veces sobre el mismo.

El sistema provee además, la opción de Formatear unidad a los efectos de grabar la declaración jurada en un disquete limpio y sin errores. Una vez formateado, se deberá cliquear el botón Aceptar para comenzar la grabación.

Formatear Disquete.

Al cliquear en el botón Formatear unidad A:, que se encuentra en la parte inferior de la ventana Generar Disquete / Archivo, el sistema desplegará otra ventana, en la cual podrá establecer las preferencias del formato.

Habiendo seleccionado y completado los campos que correspondan, el contribuyente deberá cliquear el botón Iniciar,  el sistema dará comienzo a este proceso. Llevado a cabo el mismo, se desplegará una ventana informando su resultado.

Generar Archivo

Esta opción le permitirá generar y guardar un archivo conteniendo los datos de una declaración jurada para transferir electrónicamente los datos referidos a la misma.

Para llevar a cabo esta operación deberá seleccionar, desde la ventana Generar Disquete / Archivo, la pestaña Generación de Archivo.

En esta pestaña el sistema le mostrará las opciones para ubicar un directorio (carpeta) de su disco rígido, donde se almacenará el archivo correspondiente a la declaración jurada. 

Para grabar correctamente en el directorio o carpeta de destino se deberán seguir los siguientes pasos:

· Sobre el margen inferior izquierdo de esta pestaña visualizará el campo Resolución General. Éste campo deberá quedar tildado para poder generar el archivo que luego será transmitido por Internet

· Seleccionar la unidad o disco, luego el sistema desplegará el árbol de directorios o carpetas de la unidad seleccionada.

· Seleccionar el directorio o carpeta haciendo doble clic para recorrer el árbol. Si no tiene una carpeta creada exclusivamente para almacenar sus declaraciones juradas se recomienda que la cree utilizando el botón Crear carpeta, para llevar a cabo esta operación deberá seleccionar la carpeta existente en el árbol en donde será creada la nueva. Realizado el paso anterior deberá cliquear Crear carpeta y el sistema le solicitará un nombre.

· Cliquear el botón Aceptar, que se encuentra sobre el margen derecho de la ventana, para que el sistema almacene en el directorio (carpeta) de su disco rígido, el archivo correspondiente a la declaración Jurada. La extensión de este archivo será .dat.
· Para verificar el proceso de grabación, utilice el botón Examinar, éste abrirá una ventana que le permite acceder al Explorador de Windows para visualizar el contenido del directorio o carpeta destino donde se realizó la grabación, verificando si contiene el archivo generado. De lo contrario deberá repetir la operatoria.

Funcionalidad del Sistema

1.14. Ventana Datos de las Presentaciones

El contribuyente accederá a esta ventana al ingresar a la aplicación. A partir de la misma comenzará a incorporar los datos correspondientes a una Declaración Jurada.
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Para comenzar con la carga de datos, el contribuyente deberá cliquear sobre el botón Agregar, con lo cual el sistema habilitará los campos que deberán ser completados en esta ventana, siendo los mismos:

· Fecha de la Presentación: se deberá consignar el día, mes y año en que se presentará la liquidación. No pudiendo ser menor al 01/12/2002.

· Impuesto, cliqueando en el botón que se encuentra sobre el margen derecho de este campo, el sistema desplegará una lista de impuestos, debiendo seleccionar el que corresponda.

· Pagos Propuestos, ingresar la cantidad de pagos (máximo 12) a través de los cuales se cancelará 

· Fecha del 1° Pago, consignar el día, mes y año en que se realizará el primer pago. Este es un campo editable. Por defecto el sistema coloca la fecha de la presentación, pudiendo editarse la misma colocando una fecha posterior.

Finalizado el ingreso de los datos solicitados, deberá cliquear en el botón Aceptar, para que el sistema incorpore los mismos.

Realizada la operación del punto anterior el sistema habilitará en esta ventana: 

· Una grilla (que se encuentra en el margen superior izquierdo), en la cual se observarán, para las declaraciones ingresadas, el número de presentación que será asignado en forma automática por el sistema, la fecha de presentación y el impuesto seleccionado.

En el margen inferior, visualizará la carpeta Declaración Jurada compuesta por dos ítems:

· Obligaciones

· Detalle de Imputaciones

Los ítems quedarán tildados a medida que se efectúe el ingreso de datos.

Para acceder a las ventanas que los conforman deberá posicionarse y cliquear sobre éstos. Detallamos su funcionalidad en capítulos posteriores.

Estos ítems deben completarse para obtener el detalle de pagos, los intereses y la Declaración Jurada correspondientes.

Sobre el margen derecho, visualizará los botones Copiar, Consultar Papeles de Trabajo, Imprimir Formulario y Generar Disquete / Archivo. La funcionalidad de los mismos se encuentra desarrollada en capítulos posteriores.

Item: Obligaciones

Ventana: Obligaciones

El contribuyente accederá a la ventana correspondiente a este ítem, desde la Ventana Datos de las Presentaciones, cliqueando sobre el ítem Obligaciones.

Realizada la operación descripta en el punto anterior el sistema mostrará la ventana, a partir de la cual se deberán completar los campos que se visualizan en la misma. 
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Para comenzar con el ingreso de datos el contribuyente deberá cliquear en el botón Agregar, habilitando el sistema los campos a completar, siendo los mismos:

· Impuesto, este campo será completado por el sistema, trasladando el impuesto ingresado en la ventana Datos de las Presentaciones.

· Concepto, cliqueando en el botón que se encuentra sobre el margen derecho de este campo, el sistema desplegará una lista de opciones, debiendo seleccionar la que corresponda.

· Subconcepto, cliqueando en el botón que se encuentra sobre el margen derecho de este campo, el sistema desplegará una lista de opciones, debiendo seleccionar la que corresponda.

IMPORTANTE

Cuando se seleccione el subconcepto "Multa R.G. 3756" (167), dicha obligación será susceptible de generar intereses atento que la misma está contemplada en la Ley N° 17.250. Asimismo, para el correcto cálculo de los mismos, en el campo Fecha de Vencimiento deberá consignarse la fecha en que ha quedado firme la multa.



· Período, ingresar mes y año del período que se está detallando.

IMPORTANTE

Atento los sucesivos cambios que se formularon en el régimen de presentación y pago para los contribuyentes alcanzados por el IVA Anual Agropecuario, es necesario recordar que: 

Hasta 06-1999: la presentación y pago eran anuales, razón por la cual todas las obligaciones se informaban con período 00-AAAA (donde AAAA es el año en cuestión). 

Desde 07-1999 a 12-2004: la presentación era trimestral, en 3 DJ mensuales, y el pago era anual. Por tal razón, las obligaciones asociadas a la presentación (por ejemplo: multas) debían informarse asociados al período MM-AAAA (donde MM es el mes y AAAA el año en cuestión). Por otra parte, aquellas que se asocian al pago (por ej. : intereses resarcitorios), debían informarse asociadas al período 00-AAAA (donde AAAA es el año en cuestión). 

A partir de 01-2005: la presentación es mensual y el pago es anual pero asociado a cada mes que generó el saldo, motivo por el cual tanto las obligaciones asociadas a la presentación como aquellas relacionadas con el pago deben informarse con período MM-AAAA (donde MM es el mes y AAAA el año en cuestión).

· Fecha de Vencimiento, ingresar día, mes y año en que venció la obligación. La misma debe ser anterior a la Fecha de Presentación.

· Anticipo / Cuota, consignar las mensualidades a cumplir para cancelar la deuda. Este campo solo estará habilitado para aquellas obligaciones que tengan previsto su cancelación en 2 (Dos) Anticipos. 

· Importe, ingresar el monto de la obligación a cancelar.

· Gestión Judicial, este campo deberá quedar seleccionado en caso de corresponder. Para ello deberá posicionarse y cliquear con el mouse sobre el mismo.

· Fecha Demanda, este campo se habilitará si fue tildado el campo Gestión Judicial, y se debe ingresar el día, mes y año de la fecha de demanda.

Ingresados los datos requeridos, deberá cliquear en el botón Aceptar, para que el sistema incorpore los mismos.

Llevada a cabo la operación del punto anterior, el sistema trasladará el importe que corresponda al campo Total Importe de Obligaciones. El mismo se calculará en base a la sumatoria de cada uno de los importes ingresados por cada obligación declarada.
Para regresar a la ventana Datos de las Presentaciones, deberá cliquear en el botón Salir, que se encuentra sobre el margen inferior derecho de esta ventana.
Item: Detalle de Imputaciones

Ventana: Detalle de Imputaciones

El contribuyente accederá a la ventana, correspondiente a este ítem, desde la ventana Datos de las Presentaciones , cliqueando sobre el mismo.

La información contenida en esta ventana será calculada por el sistema, en base a los datos ingresados en la ventana Obligaciones.

A continuación mostramos como ejemplo una liquidación llevada a cabo por el sistema:
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En la sección Selección de Pagos visualizará por cada pago parcial el Capital a cancelar y los Intereses Resarcitorios y Punitorios en caso de corresponder calculados por el sistema, arrojando en la última columna el total a pagar por cada pago parcial.

Al seleccionar un pago de la grilla visualizará, en la sección Detalle de Pagos / Obligaciones la porción de la obligación u obligaciones (ingresada/s en la ventana Obligaciones), que cancelan el pago seleccionado. Puede ocurrir que la obligación u obligaciones se cancele/n íntegramente en el pago seleccionado.

La sección Detalle de Intereses, está compuesta por dos pestañas Resarcitorios y Punitorios, mostrando en cada una de ellas los diferentes cortes de interés que componen los campos Resarcitorios y Punitorios que se encuentran en la sección Detalle de Pagos / Obligaciones.

NOTA: visualizará, sobre el margen inferior, información acerca del calculo de los intereses correspondientes a los pagos parciales.

Todo los datos contenidos en esta ventana se encuentran detallados en la ventana Consulta de Papeles de Trabajo, seleccionando la opción Datos Detallados de Pagos y Obligaciones.. Para ello deberá cliquear en el botón Consultar Papeles de Trabajo, que se encuentra en la ventana Datos de las Presentaciones.

El contribuyente podrá modificar los valores del campo Intereses Adeudados que se encuentra en las pestañas Resarcitorios y Punitorios.

Para llevar a cabo esta operación deberá cliquear en el botón Modificar y dejar seleccionado el campo Modifica Intereses, que se encuentra sobre el margen inferior derecho de esta ventana. 

Para salir de la ventana, deberá cliquear en el botón Salir, que se encuentra sobre el margen inferior derecho, regresando el sistema a la ventana Datos de las Presentaciones.

2. Formulario Generado Por el Aplicativo

2.1. Declaración Jurada F. 449
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2.2. Volante de Pago Formulario 799/R
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2.3. Volante de Pago Formulario 801/R
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3. Mesa de Ayuda al Contribuyente

Los usuarios de esta aplicación pueden efectuar consultas en la Mesa de Ayuda de AFIP.
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