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I. INTRODUCCION

El Expediente Digital es un espacio virtual disponible en el sitio web del Consejo Profesional
(www.consejo.org.ar), destinado a compartir informacion entre el/la Denunciado/a y la
Secretaria de Actuacion del Tribunal de Etica Profesional (SATEP) que tramita el expediente.

A este espacio acceden exclusivamente las partes involucradas (Denunciado/a y SATEP).

El/la Denunciado/a deben informar una direcciéon de correo electrénico y definir una clave
personal que lo autoriza al ingreso a la plataforma.

Los eventos de acceso y de publicacion de informacidon en el Expediente Digital son notificados
a la SATEP y al Denunciado/a mediante correos electrénicos que se envian a las direcciones
correspondientes.

La gestion de la informacidén se realiza de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de
Procedimiento Disciplinario.
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II. UTILIZACION DEL EXPEDIENTE.

1. Creacion del Expediente.

a) Con la creacién del expediente digital por parte de la SATEP, se envia un mail de
notificacion a la direccidon informada por el/la Demandado/a.

b) Desde el mail recibido, el/la demandado/a puede acceder a la funcidon que le
permite definir una nueva clave personal.

C) Definida la nueva clave, el sistema envia un mail de confirmaciéon del cambio
efectuado.

Mail de notificacion de la creacién del Mail de confirmacion del cambio de
clave Expediente Digital

@ consejo @ consejo

Buenos Aires,
Buenos Aires,

Por medio del presente le enviamos su usuario y contrasefia con la que debera
identificarse para hacer uso de los servicios disponibles en nuestro Sitio Web.

a 1 Por medio del presente le informamos que su clave personal fue actualizada con
La primera vez que ingrese con esia conirasefia, se le requerira cambiaria por

una de su preferencia SO
Usuario Le recordamos que la contrasefia es personal e intransferible. En ningdn
Clave momento el personal de nuestra Institucion le solicitara la misma
Le recordamos que la conirasefia es personal e intransferible. En ningin Si desea ingresar al Expediente Digital presione aqui.
momento el personal de nuestra Institucion le solicitara la misma. Atentamente.
Si desea ingresar al Expediente Digital presione aqui. Tribunal de Etica Profesional

Atentamente
Tribunal de Etica Profesional

Uruguay 725 1° Piso - CABA f YO in

Uruguay 725 1° Piso - CABA Tel: (011) 5382-9400
Tel: (011) 5362-9400
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2.

b)

c)

d)

Acceso, Publicacidon y recuperacion de informacion.

Se ingresa al Expediente Digital a través de la web del Consejo:
www.consejo.org.ar > MENU > Institucional >Tribunal de Etica Profesional >
Expediente Digital.

Informando los datos del mail declarado, el nimero de expediente y la clave
personal, se visualizan todas las comunicaciones entre la SATEP y el/la
Demandado/a.

El/la Demandado/a puede publicar informacion a través del botéon ALTA DE
NOVEDAD, con la opcidn de adjuntar un archivo en formato .PDF.

La descarga de los documentos publicados se realiza con click sobre el icono de .PDF.
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b)

c)

Recuperacion de Clave de Acceso.

Se Ingresa al Expediente Digital a través de la web del Consejo:
www.consejo.org.ar > MENU > Institucional > Tribunal de Etica Profesional >
Expediente Digital.

Seleccionando “aqui” para gestionar la recuperacion de clave personal, se recibira
un correo electrénico pidiendo la confirmacion de recuperacion de clave.

Aceptando sobre el link indicado en el correo recibido, se confirma el pedido de
recuperacion de clave y se recibira un correo electrénico que contiene usuario y
una nueva contrasefia para ingresar al expediente digital. Luego de su
primera utilizacion, debe modificarse la contrasefia.



http://www.consejo.org.ar/

@ Consejo Tribunal de Etica Profesional

Expediente Digital

Profesional de Ciencias Econémicas de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires |nstructiv0 EXternO‘Vl

GESTION Y FUTURDO

4, Notificaciones de Acceso y Publicacion

a) Se recibird una NOTIFICACION de acceso al expediente digital como control de uso de
la clave de el/la Demandado/a.

@ consejo

Profesional de Ciencies Econdmicas
e s Crudad Autsmoma de Busnos Alres.

GESTION Y FUTURD

Buenos Aires, 07/07/2021

Por medio del presente le infi . _strado un ingreso al
Expediente Digital.
Usuario:
Expediente:

Ingreso: 07/07/2021 11:20
Atentamente.
Tribunal de Etica Profesional.

Uruguay 725 1° Piso - CABA .
Tel: (011) 5382-9400 f ¥ D in

b) Se recibird una NOTIFICACION por cada publicacién que realice el Tribunal de Etica
Profesional en el expediente digital.

@ consejo

GESTION Y FUTURD

Buenos Aires, 07/07/2021
Tribunal de Etica Profesional

Por medio del presente le informamos q ~ * " anovedad en el
Expediente Digital

Expediente
Ingreso: 07/07/2021 11:24

Atentamente.
Tribunal de Etica Profesional

Uruguay 725 1° Piso - CABA

Tel (011) 5382-9400




