CONFIGURACION DE CORREO CONSEJO

Instructivo para configurar paso por paso correctamente

una cuenta en la plataforma de correos de Microsoft
Outlook 2013.

Microsoft”
Outlook

o

1. Agregar cuenta
2. Seleccion tipo de cuenta
3. Datos de configuracion

Ante cualquier duda o inconveniente puede comunicarse con la Mesa de Ayuda
del Consejo llamando al 5382-9550 de Lunes a Viernes de 09:00 a 19:00hs.

Sabados, domingos y feriados de 10:00 a 16:00hs. Si lo desea también puede
escribirnos a postmaster@consejo.org.ar



adicionales. Clic en Siguiente.

Al abrir la aplicacion por primera vez, el programa nos dara la bienvenida, hacemos clic en
Siguiente y luego seleccionamos la opcion Configuracion manual o tipos de servidores

Agregar cuenta >
Configuracion automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores.
(") Cuenta de correo electrénico
Sunombre: | |
Ejemplo: Yolanda Sanchez
Direccign de correo electronico: | |
Ejemplo: yolanda@contoso,com
Contrasefia; | |
Repita la contrasefia; | |
Ezcriba |la contrazefia proporcionada por su proveedor de acceso a lnternet,
(®):Configuracion manual o tipos de servidores adicionales:
4@ « Atras I| Siguiente = | | Cancelar |

» En caso de tener otras cuentas configuradas en el gestor de correo y se desea agregar la cuenta del
Consejo, clickear en Archivo en el margen superior. Luego en Gonfiguracion de la cuenta y luego en

Nuevo. Se desplegara la imagen del paso 1.

Configuracion de la cuenta

Cambie la configuracion de esta cuenta o cor

(&

Configuracion de la cuenta..

Permite agregar y quitar cuentas o cambiar
la configuracion de conexiones existentes,

R

| Herramientas

do los
| archivandao.

’ﬁ Nuevo... 'S Reparar...

| Mnmhrg 1




Seleccionar la opcion POP o IMAP y luego clic en Siguiente.

Agregar cuenta *

Elegir servicio

O Servicio compatible con Qutlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Cutlook.com para obtener acceso al correo electronico, el calendario, los contactos y las
tareas

Conectarse a una cuenta de correo electronico de POF o IMAP

| <« Atras || Siguiente > I | Cancelar
Completamos todos datos como nos muestra la imagen.
Luego clic en Mas configuraciones.
Agregar cuenta et
Configuracion de cuenta IMAFP y POP
Espedfigue la configuracion de servidor de correo para su cuenta.
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
5u nombre: |NUmbreyApeIIidn | Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccion de correo electrdnico: |ejemp|n@cnnsejn.nrg.ar |
Informacion del servidor
| Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: |pgp3 N
Servidor de correo gntrante: |mai|.cunsejn.nrg.ar

la cuenta al hacer clic en Siguiente

| [+] Probar automaticamente la configuracion de

Servidor de correo saliente (SMTF): |mail4.cnnsejn.nrg.ar Entregar nuevos mensajes a:

Informacion de inicio de sesidn (®) Muevo archivo de datos de Outlook
Mombre de usuario: |Ejemp|n | Oﬁ.rchi\rn de datos de Outlook existente
Cao ntraseﬁa: e e | | Examinar

[*] Recordar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesian utilizando Autenticacian de
contrasefa segura [5PA)

| Mas configuraciones ... |

< Atras || S'rgu'ren’ger*l | Cancelar |




» Nos saldra esta ventana, dentro de la pestaiia Servidor de salida activar las opciones
seleccionadas en la imagen.

Configuracién de correo electrénico de Internet -

General Servidor de salida  Avanzadas

[«]iMi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

@ Litilizar la misma configuracion gue mi servidor de correo de entrada

I:::I Iniciar sesion utilizanda

Mombre de usuario: | |

Contrazefia; | |

Becordar contrasena
Requerir Autenticacion de contrasefa segura [SP4)

I:::I Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar Cancelar

» En el apartado Entrega dentro de la pestafia Avanzadas podemos
configurar la cantidad de dias que se mantiene una copia en el servidor, se recomienda de 2 a 5 dias.
Esto evitaria un bloqueo de la casilla por exceso de tamano.

Configuracion de correo electrénico de Internet >

General Servidor de salida Avanzadas

Mameros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): |1‘Iﬂl | Usar predeterminados

|:| Este servidor precisa una conexian cifrada [550)
Servidor de salida [SMTP}:

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | Minguno kd

Tiempo de espera del servidor

Corto L Largo 1 minuto

Entrega

Drejar una copia de los mensajes en el servidor

[+] Quitar del servidor después dias

Qui’gar del servidor al eliminar de "Elementos eliminados’

Aceptar Cancelar




» \/olveremos a la ventana anterior y al hacer clic en Siguiente el programa hard una prueba de
inicio de sesion, envio y recepcion de correos de la siguiente forma.

Configuracian de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar, T

Cerrar
salakel

Tareas  Errores

Tareas Estado
Jlniciar sesion en el servidor de correo entr... Completado
JEnviar mensaje de correo electranico de p... Completado

NOTA: En caso de que el incio de sesion en el servidor saliente (SMTP) falle, deberd comunicarse con
el sector de Mesa de Ayuda (5382-9550) o enviar un correo a postmaster@consejo.org.ar para
solicitar el alta del mismo.

» \leremos la siguiente pantalla si se ha completado todo con éxito. Clic en Finalizar.

Agregar cuenta >

jHemos terminado!

Tenemos toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Agregar otra cuenta...




